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HOMMHAIIUS «ODUCHBINM PABOTHUK» m JUUISI YUALIMXCS 7-11 KJIACCOB

s koppexmuou oyenku Baweii pabomul yrascume eepcuto Microsoft Office, komopyio Bui ucnoavzyeme.

Omeembl oyenusaromcesi no decamudaiiorou cucmeme. 3a zaoanue Nel( moocrno nonyuums 0o 20 bannos, 3a 3adanue Nel4 — 0o
50 6annos.He 3abvisatime c6ou omeemul CONPOBONCOANb PEULCHUAMU, PACCYICOCHUAMU, OOKAZAMETbCMEAMU.

OO0mue Tpe6oBaHNs K 0()OPMJICHHIO PA0OTHI:
1. O6vém pabomul ne dondicen npegviiiams 3 cCmpanuy.
2. @aiin pabomwl He OonxceH npesviuiams 5 Mo.

3. Heoonycmumo konupogams 6 c60i0 pabomy uH@opmayuio, 63smyl0 u3 UHMepHem-pecypcos, HeobX00UMO CCbLIAmbCs HA

UCMOYHUK, nepecKkasvledntb, KOMMEHMUposams, UHmepnpemupoeamsos.

Paszgea 1. Padora B WORD

1. Kak ObicTpee cpeacTBaMH TEKCTOBOTO  pPeJaKTopa
LIBETHOW PUCYHOK, BCTaBJIIEHHBIN B TEKCT, IIPEBPATUTh B YEPHO-
cepo-0enblit? BriOepure OTBET W YKAXKUTE 3aTPAuCHHOC BaMU
BpeMs B CEKyHax:

a) IBaXKIbl KJIMKHYTh Ha PUCYHOK, BBIOPATh «PEIaKTUPOBATE)
Y BPYYHYIO [IEPEKPACUTh L[BETA B CEPBIE U YEPHBIE;

0) KIUKHYTh ~ [PAaBOM  KHOMKOW, BbIOpath  «Dopmar
PUCYHKa...», Ha BKIagke «PHCYHOK» IIOMEHATh 3HAYCHUE
«IBer»;

B) TPOIHBIM HIETYKOM CPEAHCH KITABHUIIH MbIIIH;

r) yepe3 meHio — «Dopmat» - «IlepekpacuTsby U MOMEHATH
3HaYEeHHE.

2. @aiinbl  Kakux (OpPMATOB MO3BOJSIET PEIAKTHPOBATH
Microsoft Word?
a) ¢ pacmmpenuem .pdf; B) C pacIIUpeHUEM .ppt;
0) ¢ pacmmpenuem .liff; r) ¢ pacmupernem .doc;
1) C pactpenueM .txt.

3. Kakoit MakCUMabHBIH MEKCTPOUYHBI HHTEPBAT MOXKHO
BeicTaBuTh B Microsoft Word?
a) OIMHAPHBIN;
0) MHOXXHTEIb 32,

B) MHOXHUTENH 132;
r) MHOXHTEND 1132.

4. Kak MOXHO pacCTaBUTh HEPEHOCHI B JOKYMEHTE?

a) C MCIOJIb30BaHUEM KJIABHUILH KIIABUATYPHI «Ie(HUCH;

0) ¢ UCIOJNBb30BAHMEM KIIABHIIM KJIABUATYPhI «IIOJYEPKU-
BaHHEY,

B) HCIIOJIB3YsI KOMaHIy
BaHuey - «[IpaBonucanuey;

r) C HCIOJb30BAHUEM KOMOHUHAIIMU KIABHII KJIABHATYPHI
«CtrI»+«-» («aeducy).

MEHIO «Penenzupo-

5. Kakue neicTBUS HENB3S BBINOJHHUTH C 3JICKTPOHHBIM

TEKCTOBBIM IOKYMEHTOM?
a) CMSITh,

0) BEIOPOCUTH B MYCOD;

B) OTPEIAKTHPOBATh;
) pELeH3UPOBATh.

a) HEBO3MOJKHO;

0) Ha)KaTh  MPaBOM  KHOMKON
«100aBHUTH JIMHUIO TPEHAA. ..»;

B) HAKaTh MPAaBOW KHOIKOW MBIIIK Ha rpaduk, BEIOpaTh
«hopmar psiga JTUHUY. ..», U3MCHUTD «THIT JIMHUW, YKa3aB
TaJlOYKOHN Ha «CTIIaXKCHHASI JTHHUSY;

I) BPY4YHYIO JIOPHCOBaTh U3THOBI.

MBIIIK,  BBIOpaTh

9. KakuM coueTaHWeM KJIaBHII BBECTH B SUYCHKY
MIEPEHOC Ha CIEAYIOUIYI0 CTPOKY?
a) OJTHO HakaTHe Ha KiaBuiry «Taby
0)«Ctrl» + «Alt» + «Del»

B) «Ctrl» + «Tab»
r) «Alt» + «Enter»

10. Onmminte  MOCIEAOBATEILHOCTE  JACHCTBHHM, B
pe3ynbpTare KOTOpBIX B sueiky Al Oyzaer 3amucaHo CIOBO
«Hanmueb» ¢ BEpTUKAIbHOW OpHEHTALMEH. YKaKUTE
BpeMs 3aTpay€HHOE BpEMs Ha 3allOJIHEHUE SYEHKH B
cexyHnax (1o 20 6aoB).

Pa3nea 3. Padora B PowerPoint

Paspnen 2. Padora B Exel

6. Kakue s1meMEHTBI MOXHO CKOIHPOBATh MPU ITOMOIIH
«CHenHaIbHON BCTaBKM»?
a) IpUMEYaHus;
0) ykazaHus;

B) LIUPUHY CTOJOLIOB,;
) JHArOHAIHU CTPOK.

7. Kakas xjaBullla [O3BOJSIET BLIACIUTL HECMEXKHLIE
STUEHKY WM JUAMa30HbI TYeeK?
a) Insert;

6) Shift;

B) Scroll Lock;
r) Ctrl.

«rpaduk» ¢
a CrIaKEeHHOU

8. Kakx mocTtpoutrh amarpaMMy —THIIA
MpeACTaBICHNEM [JaHHBIX HE JIOMaHHOM,
JINHUENR?

11. daiinel kakux GOPMATOB MO3BOJSIET OTKPHIBATE JIJIsI
PEIaKTUPOBAHMSI PEAAKTOP MPE3CHTAIHIA?
a) ¢ pacmupenuem .pdf; B) C pacIIMpeHUEM .ppt;
0) ¢ pacimpenuem |liff; r) ¢ paciupenuem .doc;
1) ¢ pacmpenuem .txt.

12. Kak 100aBUTh KOJOHTHUTYJIBI HA CIIANIBI?

a) Hukak. KOJIOHTHTYIBI MOXHO IOOABISATH TOJIBKO B
TEKCTOBBIX (paiinax;

0) BpyuHYyIO T0OABHTh TEKCT CO CIIOBOM «KOJIOHTUTYI
U €TO COAEPKUMBIM;

B) HUCIIONIb30BaTh OJIMHAKOBBIE DIIEMEHTHI TEKCTA BBEPXY
WM BHU3Y CTIAiI0B;

r) BeIOpaTh «BcTaBka» - «KOJOHTUTYINBIY, 3alOJHUTH
HY>KHBIE TIOJISI.

13. lngs  u3MeHeHHs
PowerPoint Heobxomumo:

a) CHavaja clenaTh OOBEKT aKTHBHBIM, 3aT€M H3MEHUTD
00BEKT C MTOMOIIBIO MBIIIIH WU TAHETU CBOWCTB;

0) cHavana caenaTh OOBbEKT aKTUBHBIM, 3aTeM BBIOpATh
B MeHIO «Pa3mep 00bekTay - «3HaueHHS pazMepa OObEKTa»
Y MBIIIKOW U3MEHUTH 3HAYCHUSI [IINPUHBI ¥ BHICOTEI,

B) U3MEHEHHUE pa3MepoB 00beKTa (PUryphl) BO3MOXKHO
TONBKO Yepe3 MEHIO, BCIUIBIBAIONIEE [0 TPOWHOMY
Ha)KaTHIO OOKOBBIX KJIABHUII MBIIIH.

pasmepa ob0bekta B MS

14. Co3naiiTe pe3eHTAIMIO O TEXHUIECKOM Iporpecce,
Kak Bbl €ro BHJUTE, BBIICIUTE HauboIee BaXKHBIC
noctmwkenuns. (He 6onee 5 cmaiimos. o 50 6amios.)

JKoem Bawux om3vieoe o pabome, a makdice npednodiceHull u
nocenaHuil. Kenaem yoauu! Opzxkomumem

MPOEKT «MO3HAHME M TBOPYECTBO» m 3AAAHIS POCCUIMCKOTO 3A04HOTO KOHKYPCA
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